
Kan de opdracht binnen een 
bestaande overeenkomst of 

organisatie ingevuld worden? 
EINDE! 

L.  

inkoop nodig! 
• Uitvoering in eigen beheer 
• Opnemen in bestaande overeenkomst 

A. Beslisboom aanbesteding 
Welke opdrachtkenmerken zijn te definiëren? Standaard: 
• Duur van de overeenkomst 
• Geraamde opdrachtwaarde 
• Hou rekening met verlengingsopties en herhalingsopdrachten! 
• Beschikbaar budget 
• Bepalen type: levering, dienst of werk 
• Dienst met inhuur, zie beslisboom B. inhuur personeel • 

( NEE ) 

mijn 
k  gemeente 

Sint-Michielsgestel dichtbij 
geeft ruimte 

EINDE! 
Vormvrije procedure! 
• Offerte + bevestiging met bestelbon of via mail mag 
• Boven € 750 prestatieverklaring verplicht! 

Is de raming van de 
opdrachtwaarde lager dan E 
5.000,- voor levering/diensten en 
werken? 

Is de raming van de opdracht: 
• voor levering/diensten 

tussen €5.000 en €50.000? 
• voor werken €5.000 

en €150.000? 

NEE 

Verkort inkoop 
formulier 

invullen in het 
zaaksysteem 

Aanbesteding is enkelvoudig? 

De aanbestedingsvorm is  ,tel 
enkelvoudig onderhands? En 
ligt boven de €50.000 voor 
leveringen en diensten en 
boven de € 150.000 voor 
werken? 

Stel een afwijkingsbesluit 
op voor het college / 

directie of DB. 

Belangrijke aandachtspunten bij afwijkingsbesluit 
Motiveer duidelijk met argumenten en kanttekeningen waarom afgeweken moet worden en 
wat de gevolgen van de afwijking zijn! 

• Een afwijkingsbesluit is uitsluitend mogelijk op ons eigen inkoopbeleid. Er is geen  
afwijkingsbesluit mogelijk bij inkopen waarbij de raming van de opdrachtwaarde boven de 
Europese aanbestedingsgrens valt. 
Voor 2021 is dit voor leveringen en diensten € 214.000 en voor werken € 5.350.000,- 

meewerkend 

boxtel 

Belangrijke aandachtspunten zie ook de toelichting in het inkoopformulier! 
1 Formele offerte uitvraag via mail, brief of Tendemed 
2 Vastleggen inkoopdossier in zaaksysteem. Zie instructie verwerking in zaaksysteem. Zie pagina 2 van 
de beslisboom voor inhoud dossier. 
3 Prestatieverklaring is verplicht 
Let op: Bij opdrachten die aangegaan worden voor één jaar met een hoge opdrachtwaarde loop je de 
kans dat over 4 jaar de Europese aanbestedingsgrens wordt overschreden!!! 
Na afronding: Akkoord budgethouder. Beoordeling inkoop expert. 

Belangrijke aandachtspunten zie ook de toelichting in het inkoopformulier! 
1 Formele offerte uitvraag via mail, brief of Tenderned 
2 Vastleggen inkoopdossier in zaaksysteem. Zie instructie verwerking in zaaksysteem. Zie pagina 2 van 
de beslisboom voor inhoud dossier. 
3 Prestatieverklaring is verplicht 
4 Stakeholders aanhaken (4-ogen principe) 
5 Project/inkoopteam samenstellen 
6 Aanbesteden bij voorkeur digitaal via Tenderned of ander digitaal platform, zoals Negomatrix. Op de 
tender de inkoop expert toevoegen. 
7 Alle keuzes motiveren!!! 
Na afronding: Akkoord budgethouder. Beoordeling via inkoop expert voorleggeen aan 
tenderboard 
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De aanbestedingsvorm is: 
• Meervoudig onderhands:  

Diensten en lev.: €50.000 - C100.000 
Werken : C 150.000 - C 1.500.000 

• Nationaal openbaar:  
Diensten en lev.: €100.000 — € 214.000 
Werken : C 1.500.000— C 5.350.000 

• Europees openbaar:  
Diensten en iev.: Doven de € 214.000 
Werken : boven de C 5.350.000 

 

Uitgebreid 
inkoop 

formulier 
invullen in het 
zaaksysteem 

 

Bijlage 4: Beslisboom aanbesteding
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